
คู่มือแสดงขั้นตอนการใช้งาน 

 ระบบแจ้งความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม  
สพป.แพร่ เขต 1 

(ส าหรับบุคคล/หน่วยงาน ภายนอก) 

ภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

กลุ่มอ านวยการ 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. เปิดเว็บไซต์ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 1 
โดยพิมพ์ www.phrae1.go.th ปรากฏหน้าเว็บไซต์ดังรูป 

 

ขั้นตอนการใช้งานระบบแจ้งความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม  
   สพป.แพร ่เขต 1 (ส าหรับบุคคล/หน่วยงาน ภายนอก)  

2. คลิกเมนู “click to website” ดังรูป 

http://www.phrae1.go.th/


 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

3. คลิกเมนู “เข้าสู่เว็บไซต์” ปรากฏหน้าเว็บไซต์ดังรูป 

4. คลิกเมนู “E-SERVICE” ดังรูป 



 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

   

5. เลื่อนหาเมนู “ระบบแจ้งความประสงค์ขอใช้ห้องประชุม สพป.แพร่ เขต 1 
(ส าหรับบุคคล/หน่วยงาน ภายนอก) 

6. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มด้านล่าง และแนบเอกสารประกอบ เช่น หนังสือขอใช้ห้องประชุม เป็นต้น 
เสร็จเรียบร้อยแล้วกด “ส่ง” 



 
 

7. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลในระบบ  และจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติการใช้ห้องประชุม 

9. เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ขอใช้ห้องประชุมทราบ ผ่านช่องทาง เบอร์โทรศัพท์ E-MAIL หรือ ID LINE 

8. เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 ลงนามอนุมัติ 


