
 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

 

 
 
 ชื่อ  นางสิรินภรณ ์ เวยีงอินทร์ 
 ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำที่ลูกเสือ   
 ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำแพร ่เขต 1 

Ω งำนกำรตรวจขั้นที่ 5 ขั้นปฏิบัติกำรและกำรประเมินผล เพ่ือขอรับเครื่องหมำยวูดแบดจ์ 
Ω งำนกำรขอจัดตั้งกลุ่ม ตั้งกองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชำลูกเสือ 
Ω งำนกำรขออนุญำตเข้ำค่ำยพักแรมและเดินทำงไกลลูกเสือ เนตรนำรี 

Ω งำนกำรสอบวิชำพิเศษลูกเสือของสถำนศึกษำ 
Ω งำนส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำด และผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานการตรวจขั้นที่ 5 ขั้นปฏิบัติการและการประเมินผล เพื่อขอรับเครื่องหมายวูดแบดจ์ 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 
 
2 
 
 
3  
 
 
4 
 
 
5 
 
 
 

โรงเรียนส่งหนังสือพร้อมเอกสำรประกอบผ่ำนส ำนักงำน 
ลูกเสือเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร/หลักฐำนประกอบกำรเสนอ 
ขอรับเครื่องหมำยวูดแบดจ์ 
 
เสนอผู้อ ำนวยกำรลูกเสือจังหวัด (ผู้ว่ำฯ) อนุมัติแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิกำรตรวจขั้นที่ 5 ด ำเนินกำรตรวจประเมินขั้นที่ 5  
 
ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจขั้นที่ 5 รำยงำนผลกำรตรวจขั้นที่ 5  
(ผ่ำนส ำนักงำนลูกเสือจังหวัด) 
 
ผู้อ ำนวยกำรลูกเสือจังหวัด เสนอผลกำรประเมินไปยังเลขำธิกำร
คณะกรรมกำรบริหำรลูกเสือแห่งชำติ เพื่อขออนุมัติเครื่องหมำย
วูดแบดจ์ 
 

 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน  
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 10 วัน  
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน  
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 10 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานการขอจัดตั้งกลุ่ม ตั้งกองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
1 
 
 
 
2 
 
 
3  
 
 
 
4 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียนส่งค ำร้องขอจัดตั้งกลุ่ม ตั้งกองลูกเสือ และค ำร้อง 
ขอแต่งตั้งผู้บังคับบัญชำลูกเสือผ่ำนส ำนักงำนลูกเสือเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ 
 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้อง เอกสำร หลักฐำนกำรจัดตั้งกลุ่ม  
กองลูกเสือ และผู้บังคับบัญชำลูกเสือ ตำมประเภทของลูกเสือ 
 
เสนอผู้อ ำนวยกำรลูกเสือจังหวัด หรือผู้อ ำนวยกำรลูกเสือ 
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (แล้วแต่กรณี) พิจำรณำอนุมัติตั้งกลุ่ม  
กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชำลูกเสือ  
 
จัดส่งใบแต่งตั้งให้โรงเรียน 
 
 

 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน  
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน  
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานการขออนุญาตเข้าค่ายพักแรมและเดินทางไกลลูกเสือ เนตรนารี 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
1 
 
2 
 
3  
 
 
 
4 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียนด ำเนินกำรด้ำนเอกสำร และจัดส่งหนังสือขออนุญำต 
 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ เอกสำร ประกอบกำรขออนุญำต 
 
เสนอผู้อ ำนวยกำรลูกเสือจังหวัด หรือผู้อ ำนวยกำรลูกเสือ 
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (แล้วแต่กรณี) พิจำรณำอนุญำตเข้ำค่ำย 
พักแรม และเดินทำงไกลลูกเสือ เนตรนำรี 
 
แจ้งอนุญำตให้โรงเรียนรับทรำบ  
 
 

 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน  
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน  
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานการสอบวิชาพิเศษลูกเสือของสถานศึกษา 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
1 
 
2 
 
 
3  
 
 
 
4 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียนส่งหนังสือ พร้อมเอกสำรประกอบกำรขออนุมัติกำรสอบ
วิชำพิเศษลูกเสือ  
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรขออนุมัติ 
กำรสอบวิชำพิเศษลูกเสือ 
 
เสนอผู้อ ำนวยกำรลูกเสือจังหวัด หรือผู้อ ำนวยกำรลูกเสือ 
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (แล้วแต่กรณี) พิจำรณำอนุมัติผลกำรสอบ 
วิชำพิเศษลูกเสือ 
 
แจ้งอนุญำตให้โรงเรียนรับทรำบ กำรอนุมัติกำรสอบวิชำ 
พิเศษลูกเสือ 
 
 

 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน  
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน  
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรด ำเนินกำรคัดเลือกผู้บังคับบัญชำลูกเสือดีเด่นประจ ำปี  
- ศึกษำรำยละเอียดข้อมูลหลักเกณฑ์กำรคัดเลือก 
ผู้บังคับบัญชำลูกเสือดีเด่นประจ ำปี ตำมท่ี สพฐ.ก ำหนด 
- แจ้งโรงเรียนพิจำรณำคัดเลือกผู้บังคับบัญชำที่มีผลงำน 
เป็นที่ประจักษ์และมีคุณสมบัติตำมหลักเกณฑ์ ตำมประเภท 
ส่งผลงำนเพื่อขอรับกำรพิจำรณำคัดเลือก 
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรคัดเลือกผู้บังคับบัญชำลูกเสือดีเด่น 
- รวบรวมผลงำนเพ่ือเสนอคณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือก 
- ด ำเนินกำรประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือก 
- สรุปผลกำรคัดเลือกเสนอผู้บังคับบัญชำพิจำรณำ 
- เสนอผลกำรคัดเลือกผู้บังคับบัญชำลูกเสือดีเด่นประจ ำปี  
ต่อ สพฐ. เพื่อพิจำรณำประกำศ 
 
กำรด ำเนินกำรคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบลูกเสือของ สพฐ. 
- ประชำสัมพันธ์ให้โรงเรียนส่งผลงำนเข้ำรับกำรคัดเลือก 
- แจ้งหลักเกณฑ์และวิธีกำรคัดเลือกของ สพฐ. 
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินและคัดเลือก 
- คณะกรรมกำรด ำเนินกำรประเมินจำกเอกสำรผลงำน
ประกอบกำรคัดเลือกของโรงเรียนที่ส่งผลงำนขอรับ 
กำรคัดเลือก 
- คณะกรรมกำรออกประเมินจำกสภำพจริงของโรงเรียน 
ที่ส่งผลงำนขอรับกำรคัดเลือก 
- ด ำเนินกำรประชุมสรุปผลงำนกำรคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบ
ลูกเสือของ สพฐ. 
- เสนอผลกำรคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบลูกเสือต่อ สพฐ. 
เพ่ือพิจำรณำประกำศ 
 
กำรส่งเสริมกำรด ำเนินกำรพัฒนำกิจกรรมลูกเสือ  
เนตรนำรี ยุวกำชำด และผู้บ ำเพ็ญประโยชน์ 
- ส ำรวจข้อมูลลูกเสือ เนตรนำรี ยุวกำชำดและผู้บ ำเพ็ญ
ประโยชน์  
- แจ้งแนวทำงในกำรพัฒนำในทุกด้ำนและประกำศนโยบำย
กิจกรรมค่ำยพักแรม กิจกรรมในวันส ำคัญต่ำงๆ  
ในสถำนศึกษำทุกระดับ 
 
 

 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน หลงัได้รับแจ้งหลักเกณฑ์ 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน หลงัจำกได้รับแจ้งจำก 
สพฐ. 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 15 วัน ก่อนกำรประชุม 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 เดือน หลังจำกแจ้ง 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลงัจำกรวบรวมผลงำน 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน หลงัจำกประชุม 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน หลงัลงนำม 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลงัจำกได้รับแจ้ง
หลักเกณฑ์และวิธีกำรจำก สพฐ. 
- ด ำเนินกำรภำยใน 15 วัน ก่อนกำรประเมิน 
- ด ำเนินกำรตำมก ำหนดกำรประเมิน 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลงัจำกกำรประเมินจำก
หลักฐำนผลงำนเชิงประจักษ์ 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลกัจำกเสร็จกำร
ด ำเนินงำน 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 20 วัน หลังเปิดภำคเรียน 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน นับจำกได้รับทรำบ
แนวทำงและประกำศ 
 
 
 
 

 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานส่งเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และผู้บ าเพ็ญประโยชน์ 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 
 
7 
 
 
 
 
 
8 
 

งำนสนับสนุนกิจกรรมส่งเสริมเพ่ือพัฒนำคุณภำพชีวิตของ 
เด็กและเยำวชน กำรบ ำเพ็ญประโยชน์และกำรด ำเนินกำร
คัดเลือกลูกเสือที่เห็นสมควรได้รับเข็มลูกเสือบ ำเพ็ญ
ประโยชน์ ประจ ำปี 
- สนับสนุนกำรด ำเนินงำนจัดกิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์ 
- แจ้งหลักเกณฑ์กำรขอรับเข็มลูกเสือบ ำเพ็ญประโยชน์ 
ให้โรงเรียนพิจำรณำคัดเลือกลูกเสือเพ่ือขอรับเข็มบ ำเพ็ญ
ประโยชน์ เสนอขอรับเข็มลูกเสือมำยัง สพป.แพร่ เขต 1  
- รวบรวมประวัติผลงำนกำรปฏิบัติของลูกเสือแต่ละคนและ
เสนอขอไปยังส ำนักงำนลูกเสือจังหวัด เพื่อเสนอไปยัง
เลขำธิกำรส ำนักงำนลูกเสือแห่งชำติ 
 
ส่งเสริมกำรพัฒนำผู้บังคับบัญชำลูกเสือ เนตรนำรี  ยุวกำชำด         
ผู้บ ำเพ็ญประโยชน์  
- แจ้งหลักเกณฑ์ คุณสมบัติของผู้เข้ำรับกำรอบรม 
- ประสำนบุคลำกรทำงกำรลูกเสือเข้ำรับกำรอบรมสัมมนำ 
 
สนับสนุนกิจกรรมชุมชนลูกเสือ เนตรนำรี ตำมกิจกรรมของ
นักเรียนในทุกระดับ ทั้งในระดับโรงเรียน กลุ่มเครือข่ำยระดับ
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ระดับจังหวัด ระดับภำค  
- ประสำนกำรด ำเนินงำน ก ำหนดกำร งบประมำณ  
กำรเข้ำร่วมกิจกรรมชุมนุมลูกเสือ เนตรนำรี 
 
กำรด ำเนินกำรจัดเก็บเงินค่ำบ ำรุงกิจกรรมลูกเสือ 
ตำมแนวทำง/กฎระเบียบที่ก ำหนด 
- แจ้งกำรด ำเนินกำรส่งค่ำบ ำรุงลูกเสือให้โรงเรียนด ำเนินกำร 
- ด ำเนินกำรจัดเก็บค่ำบ ำรุง 
- ก ำกับ ติดตำมเร่งรัดกำรช ำระเงินค่ำบ ำรุงลูกเสือ 
 
สรุปงำนกำรด ำเนินงำนกิจกรรมลูกเสือ เนตรนำรี 
 ของหน่วยงำนในสังกัด 
- รวบรวม สรุปผลกำรด ำเนินงำนกิจกรรมลูกเสือ 
 
 
 
 

 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 15 วัน ก่อนกำรจัดกิจกรรม 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลงัจำกได้รับแจ้ง 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน หลงัจำกรวบรวม 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน หลงัจำกได้รับกำรแจ้ง 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน หลงัจำกได้รับกำรแจ้ง 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน หลงัได้รับกำรแจ้ง 
 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 7 วัน หลงัได้รับแจ้ง 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 เดือน หลังแจ้งโรงเรียน 
- ด ำเนินกำรภำยใน 10 วัน หลังจำกเลยเวลำ 
ตำมท่ีก ำหนด 
 
 
- ด ำเนินกำรก่อนสิ้นปีงบประมำณ 
 
 
 

 


