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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ืองที่ 1. การควบคุมและตรวจสอบงบประมาณในระบบ New-GFMIS 
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การตรวจสอบงบประมาณในระบบ New-GFMIS 
1.1 รับหนังสือแจ7งโอนเงินงบประมาณจากธุรการ 
1.2 บันทึกควบคุมหนังสือการแจ7งโอนเงินงบประมาณท่ีได7รับ
จาก สพฐ. เสนอผู7บังคับบัญชา เพ่ือแจ7งผู7เก่ียวข7อง 
1.3 บันทึกการรับเงินในทะเบียนคุมเงินงบประมาณแยกตาม
ผลผลิต กิจกรรม โครงการเม่ือเจ7าหน7าท่ีการเงินมีการบันทึกเบิก
เงินในระบบ New-GFMIS ดำเนินการตรวจสอบรหัสงบประมาณ 
รหัสแหล�งของเงิน รหัสกิจกรรมหลัก และบันทึกการเบิกเงินใน
ทะเบียนคุมงบประมาณแยกตามใบงวด แยกตามผลผลิต 
กิจกรรม โครงการ 
1.5 ตรวจสอบงบประมาณในทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 
ถูกต7องตรงกับระบบ New-GFMIS และจัดทำรายงานเสนอ
ผู7บังคับบัญชา 
การบันทึกอนุมัติรายการขอเบิกในระบบNew-GFMIS 
2.1 ตรวจสอบ รหัสงบประมาณ รหัสแหล�งของเงิน รหัส
กิจกรรมหลัก ในบันทึกรายการ ขอเบิก(ขบ.) ในระบบ New-
GFMIS จากเจ7าหน7าท่ีการเงิน 
2.2 อนุมัติรายการ ขอเบิก(ขบ.) ท้ัง อม.1 และ อม.2 ในระบบ 
New-GFMIS หากพบข7อผิดพลาดในการบันทึกรายการ ขอเบิก
(ขบ.) ทำการยกเลิกและให7 เจ7าหน7าท่ีการเงิน ทำการแก7ไข
รายการ ขอเบิก(ขบ.) 
การบันทึกรายการเบิกเกินส�งคืน ในสมุดเงินสด/EDC และสมุด
เงินคงเหลือประจำวัน 
3.1 บันทึกรายการเบิกเกินส�งคืน ในสมุดเงินสด/EDC และ
ตรวจสอบความถูกต7องในระบบ New-GFMISด7วยคำสั่ง 
NFMA55  
3.2 บันทึกเงินสดคงเหลือประจำวัน   
การบันทึกทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
4.1 บันทึกรายการ จากสมุดคุมลูกหนี้เงินทดรองราชการ พร7อม
ตรวจสอบความถูกต7องจาก KTB-Corporate Online 
4.2 จัดทำรายงานเงินทดรอง ณ สิ้นเดือน ราชการ เสนอ
ผู7บังคับบัญชา 

 
ดำเนินการภายใน 1 วัน เม่ือได7รับ
งบประมาณ 
ดำเนินการภายใน 1 วันเม่ือได7รับโอน
งบประมาณ 
 
ดำเนินการภายใน 1 วัน หลงัจากบันทึก
รายการ 
 
 
 
ดำเนินการทุกสิ้นเดือน 
 
 
 
ดำเนินการทนัท ี
 
 
ดำเนินการทนัท ี
 
 
 
 
 
 
ดำเนินการภายใน 1 วัน 
 
ดำเนินการภายใน 1 วัน 
 
 
ดำเนินการทนัท ี
 
ดำเนินการภายใน 10 วัน นับจากวันสิน้
เดือน 

 
 


