
กลุ�มบริหารงานการเงินและสินทรัพย
 
 
 

 
 
 

 ช่ือ  นางอรัญญา   ขัดเชิง  
 ตำแหน�ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับ ชำนาญการ 
 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร�เขต 1 
 
  - งานการให7บริการยืมเงินทดรองราชการ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ืองที่ 1 การให7บริการยืมเงินทดรองราชการ 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
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 8 
 
 

 

เจ7าหน7าท่ีการเงินรับเอกสารการยืมเงิน 
เจ7าหน7าท่ีการเงินตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอยืมเงิน 
บันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
ออกเลขทะเบียนสัญญาการยืมเงิน 
บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  กรณียืมเงินราชการ 
จ�ายเงินให7กับผู7ยืมเงินตามสัญญาการยืมเงิน 
ลูกหนี้ส�งหลักฐาน/เงินสดเหลือจ�าย  (ถ7ามี)  บันทึกรับคืนและ 
ออกใบรับใบสำคัญ/ใบเสร็จรับเงิน  เจ7าหน7าท่ีการเงินตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 
บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ชดใช7เงินทดรอง
ราชการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

1  นาที 
5  นาที 
1  วัน 
2  นาที 
5  นาที 
1  วัน 
1  วัน 

 
 

5  นาที 


