
 
 

กลุ�มบริหารงานการเงินและสินทรัพย
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 ช่ือ  นางวันเพ็ญ  แสงสาย 
 ตำแหน$ง นักวิชาการเงินและบัญชี  ระดับ ปฏิบตักิาร 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร�เขต 1 
 
  - งานการเบิกจ�ายเงินค�าสาธารณูปโภคของสำนักงานและโรงเรียนในสังกัด 
  - งานการเบิกจ�ายเงินค�าพาหนะนักเรียนเรียนรวม 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

เร่ืองที่ 1. การเบิกจ�ายเงินค�าสาธารณูปโภคของสำนักงานและโรงเรียนในสังกัด 
 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
2 
 

3 
4 
 

5 
 

6 
 
 

ได7รับเอกสารแจ7งหนี้ค�าสาธารณูปโภค 
ตรวจสอบหลักฐานขอเบิกและตรวจสอบงบประมาณท่ีได7รับ
จัดสรร 
บันทึกขออนุมัติเบิกจ�ายเงินแยกตามประเภทของค�าสาธารณูปโภค 
เม่ือได7รับการอนุมัติแล7ว บันทึกวางเบิกในระบบ GFMIS และคุมใน
ทะเบียนคุมเอกสารวางเบิก 
นำเอกสารรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ให7เจ7าหน7าท่ีตรวจ
ฎีกา ตรวจสอบและอนุมัติการเบิกเงินในระบบ 
กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก และโอนเงินเข7าบัญชีเงินฝาก
ของเจ7าหนี้ในระบบจ�ายตรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
        ดำเนินการภายใน  3 - 5 วัน 
 
 

 
 
 



 
เร่ืองที่ 2. การเบิกจ�ายเงินค�าพาหนะนักเรียนเรียนรวม 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 

2 
 

3 
4 
 

5 
 

6 
 
 

ได7รับเอกสารการขอเบิกเงินค�าพาหนะเรียนรวม จากโรงเรียน 
ท่ีขอเบิก 
ตรวจสอบหลักฐานขอเบิกและตรวจสอบงบประมาณท่ีได7รับ
จัดสรร 
บันทึกขออนุมัติเบิกจ�ายเงิน 
เม่ือได7รับการอนุมัติแล7ว บันทึกวางเบิกในระบบ GFMIS และคุมใน
ทะเบียนคุมเอกสารวางเบิก 
นำเอกสารรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ให7เจ7าหน7าท่ีตรวจ
ฎีกา ตรวจสอบและอนุมัติการเบิกเงินในระบบ 
กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก และโอนเงินเข7าบัญชีเงินฝาก
ของโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
        ดำเนินการภายใน  3 - 5 วัน 
 
 

 
 


