
                  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ชื่อ  นางจรรมณี  เฮงห่อ 
ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรศึกษำ  ระดับ  ช ำนำญกำร 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำแพร่ เขต 1 
 
  งำนโครงกำรอำหำรกลำงวันในโรงเรียนประถมศึกษำ และโครงกำรอำหำรเสริม (นม) โรงเรียน 
  งำนส่งเสริมสุขภำพอนำมัย 
  งำนสวัสดิกำรกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
  กำรป้องกันควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ  
  งำนส่งเสริมสภำนักเรียนในสถำนศึกษำ 
  งำนสอบแข่งขันทำงวิชำกำรโครงกำรพัฒนำกำรเรียนรู้สู่สำกล ระดับเขตพ้ืนที่ และระดับประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  งานโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา และโครงการอาหารเสริม (นม) โรงเรียน 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
 
4 
 
 
 
5 
 
 
 
 
6 
 
7 
 
 

- ศึกษำคู่มือกำรด ำเนินงำนกองทุนเพ่ือ
โครงกำรอำหำรกลำงวันในโรงเรียน และคู่มือ
กำรจัดกำรอำหำรกลำงวันนักเรียนตำม
มำตรฐำนโภชนำกำร สุขำภิบำลอำหำรและ
อำหำรปลอดภัยส ำหรับโรงเรียนประถมศึกษำ 
 - แจกจ่ำยหนังสือคู่มือกำรด ำเนินงำนของ
กองทุนเพ่ือโครงกำรอำหำรกลำงวันในโรงเรียน
ประถมศึกษำ โรงเรียนละ 2 เล่ม  เพื่อใช้เป็น
แนวทำงในกำรปฏิบัติงำนให้กับผู้รับผิดชอบ
โครงกำรอำหำรกลำงวันของโรงเรียนให้ส ำเร็จ
ลุล่วงตำมวัตถุประสงค์ และเป้ำหมำยอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ 
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรนิเทศ ก ำกับ ติดตำม 
และประเมินผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรอำหำร
กลำงวันและ อำหำรเสริม (นม) โรงเรียน 
โดยบูรณำกำรร่วมกับประธำนกลุ่มเครือข่ำย
กำรศึกษำ ศึกษำนิเทศก์ และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
- คณะกรรมกำรด ำเนินกำรนิเทศ ก ำกับ 
ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำน
โครงกำรอำหำรกลำงวันและ อำหำรเสริม (นม) 
ของโรงเรียนในสังกัด ครบ 100%  
- คณะกรรมกำรคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรอำหำรกลำงวัน  ระดับ 
เขตพ้ืนทีก่ำรศึกษำ ที่สำมำรถเป็นแบบอย่ำง 
แก่โรงเรียนอ่ืนได้  พร้อมทั้งส่งเข้ำรับกำร
คัดเลือกระดับประเทศ 
สรุปผลกำรด ำเนินงำนรำยงำนให้ สพฐ. 
รำยงำนข้อมูลภำวะทุพโภชนำกำร (อ้วน ผอม 
เตี้ย) ในระบบ school lunch system  
รับทรำบตำมก ำหนด 
 

- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน   
 
 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน  
 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน  5 วัน หลังจำกกำรประชุม
คณะกรรมกำร 
 
 
- หลังจำกออกนิเทศ ติดตำม  ภำยใน 3 วัน 
 
 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 5 วัน 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน  5 วัน 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานส่งเสริมสุขภาพอนามัย 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1 
 
2 
 
 
 
 
3 
 
 
 
4 
 
 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สร้ำงควำมเข้ำใจให้บุคลำกรเห็นควำมส ำคัญ
เกี่ยวกำรส่งเสริมสุขภำพอนำมัยของนักเรียน 
- จัดท ำแผนส่งเสริมกำรด ำเนินงำนของ
สถำนศึกษำเก่ียวกับสุขภำพอนำมัยนักเรียน
ร่วมกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอและ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดแพร่/ส ำนักงำน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 1 เชียงใหม่ 
- ส่งเสริมให้สถำนศึกษำจัดสภำพแวดล้อมให้ถูก
สุขลักษณะรักษำควำมสะอำดของอำคำร
สถำนที่และระบบสุขำภิบำล เฝ้ำระวังติดตำม
ดูแลภำวะโภชนำกำรของนักเรียน 
- ขอควำมร่วมมือสถำนศึกษำเตรียมควำม
พร้อมป้องกันกำรแพร่ระบำดของโรคท่ีเกิดขึ้น
ในช่วงฤดูหนำว  ฤดูฝน  ฤดูร้อน 
- ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติอย่ำง
ต่อเนื่อง 
   

- บุคลำกรที่จัดกำรศึกษำเห็นควำมส ำคัญเกี่ยวกับกำร
ส่งเสริมสุขภำพอนำมัยของนักเรียนด ำเนินกำรตำม 
- สถำนศึกษำมีแผนกำรด ำเนินงำน มำตรกำรด้ำน
ส่งเสริมสุขภำพนักเรียน 
 
 
 
- สถำนศึกษำเข้ำร่วมรับกำรประเมินโรงเรียนส่งเสริม
สุขภำพระดับเพชร 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 3 วัน   
 
 
- มีกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำง
ต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานสวัสดิการกองทุนเพื่อการการศึกษาและมูลนิธิ 

 

 
 

 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

กำรด ำเนินงำนโครงกำรทุนกำรศึกษำพระรำชทำน
สมเด็จ 
พระบรมโอรสำธิรำชฯ สยำมมกุฎรำชกุมำร (ม.ท.ศ.) 
- ศึกษำเงื่อนไข หลักเกณฑ์ คุณสมบัติ ตำม
วัตถุประสงค์ของกองทุนฯ 
- แจ้งประชำสัมพันธ์ให้โรงเรียนและผู้เกี่ยวข้อง
ทรำบเงื่อนไข หลักเกณฑ์ กำรคัดเลือกนักเรียนเพ่ือ
ขอรับทุน 
ตำมหลักเกณฑ์ เงื่อนไข รำยละเอียดของกองทุนฯ 
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำนพิจำรณำคัดเลือก
นักเรียนที่ขอรับทุนกำรศึกษำ  
- ประชุมคณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำคัดเลือกผู้
สมควรได้รับทุนกำรศึกษำ เพ่ือขอรับทุนกำรศึกษำ
พระรำชทำนฯ 
- สรุปผลกำรคัดเลือกเสนอ ผอ.สพป.พิจำรณำ 
- เสนอผลกำรคัดเลือกนักเรียนผู้ขอรับทุนกำรศึกษำ
ฯ 
ให้ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด เพื่อพิจำรณำ
คัดเลือก 
ในระดับจังหวัด 
- แจ้งผลกำรคัดเลือกให้สถำนศึกษำ ทรำบ 
งำนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ (กยศ.) 
- แจ้งประชำสัมพันธ์ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ 
ของกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ (กยศ.) ให้
สถำนศึกษำท่ีอยู่ในก ำกับ สพป.แพร่ เขต 1 และ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ 
- แจ้งยอดจัดสรรเงินกู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำให้กับ
สถำนศึกษำ 
ที่อยู่ในก ำกับ และหน่วยงำนที่เก่ียวข้องทรำบ  
- ประสำนกำรติดตำมงำนกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือ
กำรศึกษำ 
กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน  1 - 2 วนั นับจำกได้รับ
แจ้ง 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 – 2 วนั ตำม
กลุ่มเป้ำหมำย 
ที่หน่วยงำนก ำหนด 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 วัน ก่อนวันประชุม 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 - 2 วนั หลังจำก
รวบรวม 
ค ำขอรับทุนกำรศึกษำ 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน หลงัจำกประชุม 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 วัน หลงัลงนำม 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 1 - 2 วนั หลังทรำบผล 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน 2 - 3 วนั หลังจำกได้รับ
แจ้ง 
 
 
- ด ำเนินกำรภำยใน  2 วัน หลังจำกได้รับแจ้ง 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานการป้องกันความปลอดภัย อุบัติเหตุ อุบัติภัยในสถานศึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 

 
กำรด ำเนินกำรส่งเสริม สนับสนุนกำรบูรณำกำร 
สอดแทรกควำมรู้เกี่ยวกับควำมปลอดภัย อุบัติเหตุ 
และอุบัติภัย/อุบัติเหตุทำงถนน 
- แจ้งระเบียบ กฎหมำย ข้อบังคับ มำตรกำร ให้
สถำนศึกษำได้รับทรำบ 
- ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถำนศึกษำได้ตระหนักถึง
ควำมปลอดภัยของนักเรียนในสถำนศึกษำ ปลูกฝัง
ให้นักเรียน 
และเยำวชนมีจิตส ำนึกท่ีดี และตระหนักถึงกำรใช้รถ
ใช้ถนนที่ถูกต้อง  
- แจ้งประชำสัมพันธ์กำรเข้ำร่วมกิจกรรมต่ำงๆ  
ที่หน่วยงำนอื่นขอควำมร่วมมือ  
 

 
 
 
 
- ภำยใน 1 – 2 วัน หลังจำกได้รับแจ้ง 
 
 
 
 
 
- ภำยใน 1 – 2 วัน หลังจำกได้รับแจ้ง 


