
        

 
มาตรฐานการปฏบิัติงาน 

 
กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตามตรวจสอบประเมินและนิเทศการศึกษา 

 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
นางสาวจิรฐา    ศรีภานุมาต 

ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ช านาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ชื่อ นางสาวจิรฐา  ศรีภานุมาต 
ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์ วิทยฐานะช านาญการ 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต ๑ 
งานในหน้าที่รับผิดชอบ 

๑.งานนิเทศการศึกษา 
2งานจัดการประชุมคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศการศึกษา 

 ๓.งานส่งเสริม พัฒนาระบบนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
          ๔.งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
          ๕.งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
          ๖.งานผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ ก.ต.ป.น.  

๗.การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานเพ่ือยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
  - การจัดการศึกษาปฐมวัย 
  - โครงการบ้านนักวิทยาศาสตร์น้อย 

          ๘.งานส่งเสริม สนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
          ๙.ประสานงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาและการนิเทศ ติดตามและประเมินผลโรงเรียนในกลุ่ม   
             เครือข่ายการศึกษา เบญจมิตร 
          ๑๐.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
    
 งานนิเทศการศึกษา 
 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 นิเทศการศึกษาและพัฒนางาน

วิชาการ 
 กระบวนการนิเทศแบบ

ชี้แนะสะท้อนคิด  
 กลุ่มสาระการเรียนรู้

ปฐมวัย 
 

1.1 วางแผน จัดท าแผนการนิเทศการศึกษา และสรุปรายงานผล
การนิเทศอย่างเป็นระบบ 
1.2 ส่งเสริมให้โรงเรียนบริหารงานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
การจัดการเรียนรู้แบบActive Learning การวัดและประเมินผล
การศึกษา การพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา
และการนิเทศภายใน 
1.3 การนิเทศระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตาม
มาตรฐานการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
1.4การนิเทศการศึกษาที่มุ่งประสิทธิผลต่อคุณภาพผู้เรียนและ
คุณภาพการศึกษา 
 

2 การค้นคว้าทางวิชาการ 
-  การพัฒนาคู่มือการจัดท า
รายงานการประเมินตนเองของ
สถานศึกษาระดับปฐมวัย 

2.1 ศึกษาค้นคว้าทางวิชาการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษาและ
การพัฒนางานวิชาการ 
2.2 การเผยแพร่ผลงานวิชาการให้ครูได้ใช้ประโยชน์เพื่อ
พัฒนาการเรียนการสอนเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

3 วิจัยปฏิบัติการและการวิจัยและ
พัฒนา 
-  รายงานวิจัย เรื่อง การพัฒนา
รูปแบบการจัดท ารายงานการ
ประเมินตนเองของสถานศึกษา
ระดับปฐมวัย 

3.1 ความสามารถในการวิจัยปฏิบัติการและการวิจัยและพัฒนา
งานวิชาการ 
3.2 ความสามารถในการวิจัยปฏิบัติการและการวิจัย และพัฒนา
ระบบการนิเทศการศึกษา 
 
 

4 ติดตามตรวจสอบและประเมินผล 
-  การสะท้อนผลการนิเทศ และ
น าผลไปใช้ในการพัฒนา 

4.1 ความสามารถในการติดตามตรวจสอบและประเมินผลในการ
จัดกระบวนการเรียนรู้ การบริหารการศึกษาของโรงเรียนและ
เขตพ้ืนที่การศึกษา 
4.2 ความสามารถในการติดตามตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือ
การวางแผนการนิเทศและการพัฒนางานวิชาการ 
4.3 ความสามารถในการน าผลการติดตามตรวจสอบและ
ประเมินผลผู้เรียนและคุณภาพการศึกษาไปใช้ในการพัฒนา 

5 ประสานสนับสนุนและเผยแพร่
ผลงานทางด้านวิชาการแก่
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
การน าเสนอผลงานวิชาการ
รูปแบบการยกระดับผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียนตามโครงการ TFE 
โรงเรียนในกลุ่มเครือข่ายม่ิงเมือง 
การน าเสนอผลงานวิธีปฏิบัติที่
เป็นเลิศ กิจกรรมตามนโยบาย 
การน าเสนอผลงานวิธีปฏิบัติที่
เป็นเลิศ กิจกรรมตามนโยบาย 
Phrae+ Coaching Model 
 

5.1 ความสามารถในการประสานและสนับสนุนและเผยแพร่
ผลงานทางวิชาการแก่สถานศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
 งานพัฒนาส่งเสริมมาตรฐานการศึกษา และระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 งานส่งเสริมการนิเทศติดตามระบบ

การประกันคุณภาพการศึกษา
ภายใน เพื่อรองรับการประเมิน
ภายนอก (สมศ.) 

1.1 ส่งเสริมให้ผู้บริหารและข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษามีการวิเคราะห์สังเคราะห์มาตรฐานการประกัน
คุณภาพการศึกษา น าผลการวิเคราะห์มาปรับปรุงพัฒนา
คุณภาพการศึกษาในสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับมาตรฐาน 
ตัวชี้วัด และสอดคล้องกับบริบทของสถานศึกษา 

 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
2 งานส่งเสริมและพัฒนารูปแบบการ

วิเคราะห์ ขั้นตอนการสังเคราะห์
งาน ระบบประกันคุณภาพ
การศึกษาภายใน 

2.1 การศึกษา วิเคราะห์ รวบรวม เครื่องมือวัดและประเมินผล
มาใช้ในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
2.2 การพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลเพ่ือพัฒนาคุณภาพ
ระบบประกันคุณภาพการศึกษา ตามมาตรฐาน ตัวชีวัด ทั้งระดับ
ปฐมวัยและการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

3 งานติดตาม ตรวจสอบ และการ
รายงานผลการพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาประจ าปีการศึกษา 

3.1 การศึกษา วิเคราะห์ แนวทาง ในการติดตาม ตรวจสอบ และ
การจัดท ารายงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา ของสถานศึกษา  
3.2 การจัดท ารายงานผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษาภายใน 
 

4 การประเมินทบทวนระบบการ
ประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 

4.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับระบบ วิธีการ พัฒนาคุณภาพ
การศึกษา ตามขั้นตอนของงานประกันคุณภาพ 
4.2 จัดสร้างโปรแกรมเก็บข้อมูลคุณภาพ สารสนเทศงานประกัน
คุณภาพการศึกษาภายใน 

 
 งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 

ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 รับผิดชอบโครงการ        

บ้านนักวิทยาศาสตร์น้อย ประเทศ
ไทย ระดับปฐมวัย  
โครงการโรงเรียนร่วมพัฒนา 
โครงการพระบรมราโชบายด้าน
การศึกษาของในหลวงรัชกาลที่ 10 
สู่การปฏิบัติ 
โครงการพัฒนาคุณภาพการศึกษา
และยกระดับผลสัมฤทธิ์โรงเรียน
ขยายโอกาส 
 
 

2.1  พัฒนารูปแบบการจัดท าโครงการ กิจกรรม โครงงานบ้าน
นักวิทยาศาสตร์น้อย ที่มีความหลากหลาย  
2.2  ฝึกทักษะขั้นตอนกระบวนการคิด และเน้นการปฏิบัติและ
เรียนรู้ด้วยตนเอง 
2.3  นิเทศติดตามผลการด าเนินงานโครงการบ้าน
นักวิทยาศาสตร์น้อย ระดับปฐมวัย  
2.4  ประเมินผลการจัดท าโครงการ/กิจกรรม/โครงงาน ของ
โรงเรียนต้นแบบและโรงเรียนที่เข้าร่วมโครงการ 

2 รับผิดชอบของระดับปฐมวัย  นิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

- การพัฒนาหลักสูตรปฐมวัย 
- การจัดท าโครงสร้างหลักสูตร และก าหนดการสอนของ

ระดับปฐมวัย 
- แผนการจัดการเรียนรู้/หน่วยการเรียนรู้ 
- นวัตกรรมการเรียนรู้ระดับปฐมวัย 



ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
- ผลการประเมินพัฒนาการระดับปฐมวัยที่ได้จากการ

พัฒนาคุณภาพการศึกษาตามหลักสูตรสถานศึกษา
ก าหนด สอดคล้องกับคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

3 โครงการต่อยอดการเรียนรู้ตาม
แนวทางการเรียนรู้แบบไฮสโคป 

3.1  พัฒนารูปแบบการเขียนแผนการจัดการเรียนรู้ปฐมวัยบูรณา
การกับการจัดการเรียนรู้ตามแนวทางการเรียนรู้แบบไฮสโคป 
 3.2  กระบวนการการจัดการเรียนรู้ด้วยการลงมือกระท าโดยมี
หลักการปฏิบัติ วางแผน  ปฎิบัติ  ทบทวน 
  

 
 
             
 
 
 
 
 
 


