
 

กลุ�มบริหารงานการเงินและสินทรัพย
 
 
 
 

 
 
 
 

 ช่ือ  นางภัทราวรรณ  ห4วยเสน 
 ตำแหน�ง เจ4าพนักงานการเงินและบัญชี ระดับ ชำนาญงาน 
 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร�เขต 1 
 
  - งานการเบิกจ�ายเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
  - งานการเบิกจ�ายเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
   

 
 
 
 
 
 
 
 



 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ืองที่  1. การเบิกจ�ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 

2 
 

3 
4 
5 
 

6 
 

7 
 

8 

ผู7มีสิทธิ์ฯ ประกอบด7วย ข7าราชการครูและลูกจ7างประจำ  
ข7าราชการบำนาญ ยื่นเอกสารขอเบิกค�ารักษาพยาบาล 
รับเอกสารการขอเบิกจากข7าราชการครูและลูกจ7างประจำ และ 
ข7าราชการบำนาญท่ีมาขอเบิก แล7วตรวจสอบความถูกต7อง 
จัดทำหน7างบรายการขอเบิกจ�ายเงิน  
บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 
บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS และบันทึกในทะเบียน
คุมเอกสารการวางเบิก 
นำเอกสารรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ให7เจ7าหน7าท่ีตรวจ
ฎีกา ตรวจสอบและอนุมัติการเบิกเงินในระบบ 
กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก และธนาคารโอนเงินเข7า
บัญชีเงินฝากส�วนราชการ 
ตรวจสอบการโอนเงินของธนาคาร และจัดทำรายการโอนเงินเข7า
บัญชีผู7มีสิทธิ์ท่ียื่นขอเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
          ดำเนินการภายใน 5 - 10 วัน 

 



 
 

เร่ืองที่  2. การเบิกจ�ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 
 

2 
 

3 
4 
5 
 

6 
 

7 
 

8 

ผู7มีสิทธิ์ฯ ประกอบด7วย ข7าราชการครูและลูกจ7างประจำ  
ข7าราชการบำนาญ ยื่นเอกสารขอเบิกค�าการศึกษาบุตร 
รับเอกสารการขอเบิกจากข7าราชการครูและลูกจ7างประจำ และ 
ข7าราชการบำนาญท่ีมาขอเบิก แล7วตรวจสอบความถูกต7อง 
จัดทำหน7างบรายการขอเบิกจ�ายเงิน  
บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 
บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  และบันทึกในทะเบียน
คุมเอกสารการวางเบิก 
นำเอกสารรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ให7เจ7าหน7าท่ีตรวจ
ฎีกา ตรวจสอบและอนุมัติการเบิกเงินในระบบ 
กรมบัญชีกลางตรวจสอบ/ปลดบล็อก และธนาคารโอนเงินเข7า
บัญชีเงินฝากส�วนราชการ 
ตรวจสอบการโอนเงินของธนาคาร และจัดทำรายการโอนเงินเข7า
บัญชีผู7มีสิทธิ์ท่ียื่นขอเบิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
          ดำเนินการภายใน 5 - 10 วัน 

 


