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นางสาวประภาพร  อินทรรุจิกุล 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการ 

 
เรื่อง  การประเมินความเสี่ยงด้านการเงิน การบัญชี และการพัสดุของหน่วยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือวิธีปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. สอบทานระบบการควบคุมภายในที่มีอยู่ว่า                  

มีความเหมาะสมเพียงพอหรือไม่ 
2. ด าเนินการส ารวจข้อมูลเบื้องต้น เกี่ยวกับการควบคุม

การเงินของหน่วยงานย่อย ตามระบบการควบคุม
การเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.2544 

3. สอบทานการจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้น
ปีงบประมาณ เปรียบเทียบกับส าเนาสมุด 
คู่ฝากเงินฝากธนาคาร  เงินฝากส่วนราชการผู้เบิก  
เงินสดคงเหลือ มีข้อมูลถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

4. รวบรวมข้อมูลที่ได้ รายงานผลให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 
ทราบ และใช้เป็นข้อมูลในการจัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณต่อไป 

      การประเมินความเสี่ยงตามขั้นตอน
อย่างเป็นระบบ ด้านการเงิน การบัญชี และ
การพัสดุและการด าเนินงานตามโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ของหน่วยรับตรวจ ได้แก่  สถานศึกษา          
ในสังกัด  
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เรื่อง  การตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. จัดท าปฏิทินก าหนดการตรวจสอบภายใน

ประจ าปี แจ้งให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาแพร่ เขต 1 และสถานศึกษาใน
สังกัดทราบเพ่ือเตรียมความพร้อมรับการตรวจ 

2. เตรียมความพร้อมการด าเนินงาน โดยจดเตรียม
เอกสารประกอบการตรวจสอบภายใน  เช่น      
แบบส ารวจข้อมูลเบื้องต้น และกระดาษท าการ
ตรวจสอบ 

3. ประสานหน่วยรับตรวจคือส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 และ
สถานศกึษาในสังกัดเพ่ือเตรียมความพร้อมด้าน
บุคลากร เอกสารหลักฐาน เพ่ือรับการตรวจสอบ 
ตามปฏิทินที่ก าหนด 

4. ด าเนินการตรวจสอบตามปฏิทินที่ก าหนดไว้ในแต่
ละกิจกรรมจนแล้วเสร็จ 

     ก า ร ปฏิ บั ติ ง า นต ร ว จส อบ ภา ย ใ น            
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี          
ได้ด าเนินการครอบคลุม ครบถ้วน เป็นไป
ตามก าหนด 
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เรื่อง  สรุปผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ 
 

กิจกรรมหรือวิธีการปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมข้อมูลที่ได้จากการกระดาษท าการ

ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรมของการตรวจสอบ 
2. สรุปวิเคราะห์ผลการด าเนินงานของหน่วย          

รับตรวจ จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ          
พร้อมให้ข้อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุงแก้ไข 
เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาแพร่ เขต 1 ทราบเพื่อด าเนินการ
พิจารณาสั่งการ/ให้ข้อคิดเห็น 

3. แจ้งรายงานผลการตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ
ทราบเพ่ือพัฒนา ปรับปรุงแก้ไข ให้ถูกต้อง 
ครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย               
แนวปฏิบัติ และหนังสือสั่งการของทางราชการ       
ที่เก่ียวข้องและสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารจัดการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4. การติดตามการตรวจสอบภายใน หลังจากที่หน่วยรับ
ตรวจได้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะ
แล้ว 

    การแจ้งรายงานสรุปผลการตรวจสอบ
ภายใน และข้อเสนอแนะให้หน่วยรับตรวจ
รับทราบ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติ 
และหนั งสื อสั่ ง การของทางราชการที่
เกี่ยวข้อง 
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เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีการปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบภายใน

ประจ าปีงบประมาณ ของหน่วยรับตรวจ คือ 
สถานศึกษาในสังกัด 

2. สรุปวิเคราะห์ผลการตรวจสอบภายในจากการ
ประมวลผลการตรวจสอบภายในประจ าปี 

3. ประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมิน
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

4. รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปี ดังนี้ 
4.1 รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วน

ราชการรายไตรมาส  
4.2 รายงานเงินอุดหนุนรับจากองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นเพ่ือโครงการอาหารกลางวัน
นักเรียน  

4.3 รายงานการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี 
การพัสดุ และการด าเนินงานตามโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ของสถานศึกษาในสังกัด  

4.4 รายงานสรุปผลการตรวจสอบภายใน
ประจ าปีในภาพรวมของสถานศึกษาในสังกัด 

    ก า ร ส รุ ปผลกา รตร ว จสอบภาย ใน            
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี           
เพ่ือเป็นการรายงานผลการตรวจสอบภายใน         
ให้ ส านั กงานคณะกรรมการการศึกษา         
ขั้นพ้ืนฐานทราบผลการด าเนินงานภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 
 


