
มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงานหน่วยตรวจสอบภายใน 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

นางสาวพยอม  แสนปัญญา 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

มาตรฐานการปฏิบัติงานหน่วยตรวจสอบภายใน 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 

 
 

นางสาวพยอม  แสนปัญญา 
ผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน 

 
 

เรื่อง  การประเมินความเสี่ยงด้านการเงิน การบัญชี และการพัสดุของหน่วยรับตรวจ 
 

กิจกรรมหรือวิธีปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. สอบทานระบบการควบคุมภายในที่มีอยู่ว่า           

มีความเหมาะสมเพียงพอหรือไม่ 
2. ด าเนินการส ารวจข้อมูลเบื้องต้น เกี่ยวกับ         

การควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย ตามระบบ     
การควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.2544 

3. สอบทานการจัดท ารายงานการเงิน ณ วันสิ้น
ปีงบประมาณ เปรียบเทียบกับส าเนาสมุดคู่ฝากเงิน
ฝากธนาคาร  เงินฝากส่วนราชการผู้เบิก  เงินสด
คงเหลือ มีข้อมูลถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

4. รวบรวมข้อมูลที่ได้ รายงานผลให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่         
เขต 1 ทราบ และใช้เป็นข้อมูลในการจัดท าแผน 
การตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณต่อไป 

      การประเมินความเสี่ ยงตามขั้นตอน          
อย่างเป็นระบบ ด้านการเงิน การบัญชี และ
การพัสดุและการด าเนินงานตามโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้ น พ้ืนฐาน         
ของหน่วยรับตรวจ ได้แก่ สถานศึกษาในสังกัด 

 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
เรื่อง  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. วางแผนการตรวจสอบภายในตามผล          

การประเมินความเสี่ยงเพ่ือจัดล าดับความส าคัญ
ของกิจกรรมที่จะด าเนินการตรวจสอบภายใน
และต้องจัดท าปีละครั้งและของอนุมัติจาก
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาภายในเดือนกันยายนของทุกปี 

2. การเสนอขอปรับเปลี่ยนแผนการตรวจสอบ
ภายในประจ าปีที่นัยส าคัญให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ 
เขต 1 พิจารณาอนุมัติ 

3. ให้ค าปรึกษาเพ่ือช่วยในการปรับปรุงการบริหาร
จัดการความเสี่ยง การสร้างมูลค่าเพ่ิม และ 
การปรับปรุงการด าเนินงานของส านักงาน        
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

       การจัดท าแผนการตรวจสอบภายใน
ประจ าปี ต้องให้ครอบคลุมภารกิจ ความเสี่ยง
ของหน่วยรับตรวจ และครอบคลุมประเด็น
การตรวจสอบที่ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด พร้อมทั้งเสนอ
แผนการตรว จสอบภาย ในประจ าปี ใ ห้
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
ทราบภายในก าหนดระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

เรื่อง  การตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. จัดท าปฏิทินก าหนดการตรวจสอบภายใน

ประจ าปี แจ้งให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาแพร่ เขต 1 และสถานศึกษาใน
สังกัดทราบเพ่ือเตรียมความพร้อมรับการตรวจ 

2. เตรียมความพร้อมการด าเนินงาน โดยจัดเตรียม
เอกสารประกอบการตรวจสอบภายใน  เช่น 
แบบส ารวจข้อมูลเบื้องต้น และกระดาษท าการ
ตรวจสอบ 

3. ประสานหน่วยรับตรวจ คือสถานศึกษาในสังกัด
เพ่ือเตรียมความพร้อมด้านบุคลากร เอกสาร
หลักฐาน เพ่ือรับการตรวจสอบ ตามปฏิทินที่
ก าหนด 

4. ด าเนินการตรวจสอบตามปฏิทินที่ก าหนดไว้ใน
แต่ละกิจกรรมจนแล้วเสร็จ 

     ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น        
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี       
ได้ด าเนินการครอบคลุม ครบถ้วน เป็นไปตาม
ก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
เรื่อง  สรุปผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ 
 

กิจกรรมหรือวิธีการปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมข้อมูลที่ได้จากการกระดาษท าการ

ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรมของการตรวจสอบ 
2. สรุปวิเคราะห์ผลการด าเนินงานของหน่วย        

รับตรวจ จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ  
พร้อมให้ข้อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุง
แก้ไข เสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 ทราบเพ่ือ
ด าเนินการพิจารณาสั่งการ/ให้ข้อคิดเห็น 

3. แจ้งรายงานผลการตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ
ทราบเพ่ือพัฒนา ปรับปรุงแก้ไข ให้ถูกต้อง 
ครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย         
แนวปฏิบัติ และหนังสือสั่งการของทางราชการ
ที่เก่ียวข้องและสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารจัดการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4. การติดตามการตรวจสอบภายใน หลังจากที่หน่วย
รับตรวจได้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะแล้ว 

    การแจ้งรายงานสรุปผลการตรวจสอบ
ภายใน และข้อเสนอแนะให้หน่วยรับตรวจ
รับทราบ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติ 
และหนังสือสั่งการของทางราชการที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีการปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบภายใน

ประจ าปีงบประมาณ ของหน่วยรับตรวจ คือ 
สถานศึกษาในสังกัด 

2. สรุปวิเคราะห์ผลการตรวจสอบภายในจากการ
ประมวลผลการตรวจสอบภายในประจ าปี 

3. ประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การ
ประเมินของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน 

4. รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปี ดังนี้ 
4.1 รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของ

ส่วนราชการรายไตรมาส  
4.2 รายงานเงินอุดหนุนรับจากองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นเพ่ือโครงการอาหารกลางวัน
นักเรียน  

4.3 รายงานการตรวจสอบด้านการเงิน การ
บัญชี การพัสดุ และการด าเนินงานตาม
โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ของสถานศึกษาใน
สังกัด  

4.4 รายงานสรุปผลการตรวจสอบภายใน
ประจ าปีในภาพรวมของสถานศึกษาใน
สังกัด 

    ก า ร ส รุ ป ผ ล ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ภ า ย ใ น          
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี            
เพ่ือเป็นการรายงานผลการตรวจสอบภายใน
ให้ ส านั ก ง านคณะกรรมการการศึ กษ า          
ขั้นพ้ืนฐานทราบผลการด าเนินงานภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 1 

 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี 
 

กิจกรรมหรือวิธีการปฏิบัติงาน มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ด าเนินการประมวลผลการตรวจสอบภายใน

ประจ าปีงบประมาณ ของหน่วยรับตรวจ คือ 
สถานศึกษาในสังกัด 

2. สรุปวิเคราะห์ผลการตรวจสอบภายในจากการ
ประมวลผลการตรวจสอบภายในประจ าปี 

3. ประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมิน
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

4. รายงานผลการตรวจสอบภายในประจ าปี ดังนี้ 
4.1 รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วน

ราชการรายไตรมาส  
4.2 รายงานเงินอุดหนุนรับจากองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นเพ่ือโครงการอาหารกลางวัน
นักเรียน  

4.3 รายงานการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี 
การพัสดุ และการด าเนินงานตามโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ของสถานศึกษาในสังกัด  

4.4 รายงานสรุปผลการตรวจสอบภายใน
ประจ าปีในภาพรวมของสถานศึกษาในสังกัด 

    ก า ร ส รุ ปผลกา รตร ว จสอบภาย ใน            
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี           
เพ่ือเป็นการรายงานผลการตรวจสอบภายใน         
ให้ ส านั กงานคณะกรรมการการศึกษา         
ขั้นพ้ืนฐานทราบผลการด าเนินงานภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 
 


