


 

ขัน้ตอนการขออนญุาตจดัการศึกษาขัน้พ้ืนฐานโดยครอบครวั 

กล ุม่สง่เสรมิการจดัการศึกษา 

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร ่เขต 1 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

  

 

  

 

  

  

  

  

  

        

 

 

 

           ผ ูร้บัผิดชอบ  นางร ุง่นภา  จนัทรด์ง  นกัวิชาการศึกษาช านาญการ โทร 09 9041 6640 

ผู้จัดการศึกษาย่ืนค าร้องต่อกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  

ภาคเรียนที ่1 ระหว่างเดือนเมษายน - พฤษภาคม  และภาคเรียนที ่2 ระหว่างเดือนสิงหาคม - กนัยายน 

เจ้าหน้าทีก่ลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ให้ค าปรึกษา/แนะน า  30 นาที 

แต่งตั้งคณะท างานเชิงวชิาการ ตรวจสอบ ให้ค าแนะน า ปรึกษา    3 – 5  วนั 

ผู้จัดการศึกษาแก้ไขปรับปรุง ตามค าแนะน าของคณะท างานวชิาการ  3 – 5 วนั  

ผู้จัดการศึกษาย่ืนค าขออนุญาตจัดการศึกษาพร้อมแผนการจัดการศึกษาตามทีป่รับปรุงแล้ว  

ส่งข้อมูลเสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวดั  อนุญาตภายใน  30  วนั 

ถ้าอนุญาต กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา                      
แจ้งให้ผู้จัดการศึกษาทราบ  ภายใน 1  วนั 

 

ถ้าไม่อนุญาต กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา                                           
แจ้งให้ผู้จัดการศึกษาทราบโดยเร็ว   ภายใน  1  วัน 

 

กลุ่มนโยบายและแผนส่งข้อมูลให้ สพฐ.                
เพ่ือของบประมาณอุดหนุน  ภายใน  1 – 2  วนั 

 

กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย์                                          
เบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้ผู้จัดการศึกษา 

ภาคเรียนที ่1  ภายในวนัที ่ 15  กนัยายนของทุกปี   
ภาคเรียนที ่2 ภายในวนัที ่ 15  กุมภาพนัธ์ของทุกปี 
 

ผู้จัดการศึกษาท าหนังสืออุทธรณ์ ภายใน 15 วัน                                             
นับแต่วนัทีไ่ด้รับแจ้ง 

 

กรณไีม่อนุญาต แจ้งผู้จัดการศึกษาสามารถใช้สิทธิการฟ้อง                   
ต่อศาลปกครอง ภายใน 90 วัน นับแต่วนัได้รับแจ้งผลการพจิารณา 





 

ขัน้ตอนการการด าเนินการจดัสอบแขง่ขนัทางวิชาการ ระดบันานาชาติ 

กล ุม่สง่เสรมิการจดัการศึกษา 

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร ่เขต 1 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รับแจ้งการด าเนินโครงการ จาก สพฐ.   

แจ้งประชาสัมพนัธ์ให้โรงเรียนทุกสังกดัสมัครเข้าร่วมการแข่งขัน  ภายใน 1 วนั 

ประสานโรงเรียนขอใช้สถานทีเ่ป็นสนามสอบแข่งขันแบบไม่เป็นทางการ/เป็นทางการ 1- 2 วนั 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบแข่งขัน ภายใน 1 วนั 

ด าเนินการจัดห้องสอบในระบบ obecimso.net  

ภายใน  5 วนั 

จัดท าค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดสอบแข่งขัน ภายใน 3-5 วนั 

แจ้งคณะกรรมการ/ผู้รับผดิชอบการด าเนินงาน                        

เข้าร่วมประชุมรับฟังค าช้ีแจงก่อนการด าเนินงาน ภายใน 1 วนั 

ประชุมช้ีแจง เตรียมความพร้อมในการด าเนินการ                      

จัดสอบแข่งขัน   ภายใน 60 นาที 

ด าเนินการจัดท าส าเนาข้อสอบ/กระดาษค าตอบ ของแต่ละวชิาให้กบัผู้เข้าสอบแข่งขัน ภายใน  2- 3 วนั 

ด าเนินการจัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องในการจัดสอบแข่งขันแต่ละวชิา (ซองข้อสอบ/กระดาษค าตอบ/                     

ใบปะหน้าห้องสอบ/ ใบลายมือช่ือผู้เข้าสอบ ภายในส 2 – 3 วนั 

0

ประสาน รพ.สต. ในพืน้ทีเ่พ่ือแจ้งมาตรการป้องการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 

แบบไม่เป็นทางการ/เป็นทางการ   ภายใน 1 วนั 

ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของผู้เข้าสอบ ห้องสอบ และ

สนามสอบแข่งขัน ภายใน 1 – 2 วนั 

      ต่อ 



 

 

 

 

   

  

 

 

 

  

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           ผ ูร้บัผิดชอบ  นางจรรมณี  เฮงห่อ  นกัวิชาการศึกษาช านาญการ โทร 08 8532 2661 

ด าเนินการจัดสอบแข่งขัน รอบแรก                                                            

ระดับเขตเขตพืน้ทีก่ารศึกษา  ภายใน 1 วนั 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์                                                                             
เบิกจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดสอบแข่งขันทางวชิาการ ภายใน 1 วนั 

 

การประกาศผลการสอบแข่งขันทางวชิาการ             

รอบแรก  ระดับเขตพืน้ทีก่ารศึกษา ภายใน 1 วนั 

แจ้งประกาศรายช่ือนักเรียนทีไ่ด้รับรางวลัการแข่งขัน รอบแรก  

ระดับเขตพืน้ทีก่ารศึกษา ให้โรงเรียนทีส่่งนักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน

ภายใน 1 -2 วนั 

แจ้งประกาศรายช่ือนักเรียนทีม่ีสิทธิสอบแข่งขัน    รอบสอง 
ระดับประเทศ ให้โรงเรียนที่ส่งนักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน 

ภายใน 1 – 2 วนั 
 

ด าเนินการยืนยนัและส่งข้อมูลจ านวนนักเรียน   เข้าสอบแข่งขัน รอบสอง 

ระดับประเทศ ในระบบ ให้ศูนย์สอบ  ภายใน 1 วนั  

แจ้งประกาศผลการแข่งขันทางวชิาการ รอบสอง ระดับประเทศ  

ให้โรงเรียนทีส่่งนักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน ภายใน 1 วนั 

การประกาศผลการสอบแข่งขันทางวชิาการ             

รอบสอง  ระดับประเทศ ภายใน 1 วนั 

รายงานผลการแข่งขันทางวชิาการ  รอบแรก       

ระดับเขตพืน้ทีก่ารศึกษา ในระบบ ภายใน 1 วนั 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

งานพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

ผู้ปฏิบัติหน้าที่  นายกฤษกร กองค า  นักวิชาการศึกษาช านาญการ โทรศัพท์ 094-7429789 
 

ชื่องาน     งานพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้สถานศึกษาในสังกัดมีการพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

ล าดับที่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน 

 
 
 

1 
 
 
 

 

ก าหนดโครงสร้าง 

ก าหนดผู้รับผิดชอบ 
เมษายน มีโครงสร้างชัดเจน 

 
 
 

2 
 
 
 

ประชุมชี้แจงมอบนโยบาย พฤษภาคม 

ผู้บริหารและ
ผู้รับผิดชอบเข้าใจงาน
และขยายผลการ
ด าเนินงานครอบคลุม
บุคลากรที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

3 
 
 
 

ด าเนินกิจกรรมเยี่ยมบ้าน
ตามระบบการดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน  

5 ขั้นตอน 

มิถุนายน - 
กรกฏาคม 

สถานศึกษามีข้อมูล
การเยี่ยมบ้านและคัด
กรองนักเรียน
รายบุคคลพร้อมให้การ
ดูแลช่วยเหลือ 

 
 

4 
 
 
 

ติดตาม ประเมินผล สิงหาคม 

สพท.มีผลการ
ด าเนินงานของ
สถานศึกษาในสังกัด
เพ่ือปรับปรุงและ
พัฒนาอย่างต่อเนื่อง 

 
 

5 
 
 

สรุปผล / รายงานผล กันยายน มีแบบรายงานสรุปผล 

 

การปฏิบัติงานเป็นลักษณะของโครงการ ที่มีระยะเวลาด าเนินการในปีงบประมาณนั้นๆ 
อธิบายสัญลักษณ์ผังขั้นตอน 
 

            จุดเริ่มต้นหรือสิ้นสุดกระบวนงาน                 กิจกรรมงานหรือการปฏิบัติ          ทิศทางหรือการเคลื่อนไหวงาน 

 

จัดท าระบบ แผนงาน/
โครงสร้าง  

ก าหนดผูร้ับผดิชอบ 

ประชุมชี้แจงผู้บรหิาร 

และผูร้ับผดิชอบ 

ด าเนินกิจกรรมเยี่ยมบ้าน 

ตามระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรยีน 

5 ขั้นตอน 

ติดตามผล ประเมินผล  
ดูแลช่วยเหลือ 

สรุปผล / รายงาน 

               




