
 

 



ขัน้ตอนการกู�บาํเหนจ็คํา้ประกนั

ยืน่แบบคาํร�องขอรบัหนงัสอืรบัรองสทิธิใ์นบาํเหนจ็ตกทอด เพือ่ใช�เป�น

หลกัทรพัย�ประกบัการกู�เงนิ (5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจหลกัฐานประกอบการขอรบั

    หนงัสอืรบัรองสทิธิ ์ (2 นาท)ี

3. บนัทกึขอหนงัสอืรบัรองสทิธิใ์นระบบ Digital -  

    Pension  (5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

4. บนัทกึเสนอผู�บงัคบับญัชาเพือ่อนมุตั ิ

    (5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

5. บนัทกึส�งข�อมลูในระบบ Digital-Pension 

    ไปยงัคลงัจงัหวดัแพร� เพือ่อนมุตัหินงัสอืรบัรองสทิธิ์

    ( 2นาท)ี

 

นางหทัยรัตน์ บัวเทพ ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 086 2221712 



ขัน้ตอนการเบกิจ�ายบาํเหนจ็ดาํรงชพี

ยืน่แบบ สรจ.3 พร�อมแนบเอกสารหลกัฐานประกอบการขอเบกิเงนิ

บาํเหนจ็ดาํรงชพี (5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจหลกัฐานแบบขอเบกิเงนิบาํเหนจ็ดาํรงชพี

(2 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

3. บนัทกึขอเบกิเงนิบาํเหนจ็ดาํรงชพีในระบบ Digital Pension

(5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

4. บนัทกึเสนอผู�บงัคบับญัชาเพือ่ขออนมุตั ิ

    (5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

5. บนัทกึส�งข�อมลูในระบบ Digital-Pension 

    ไปยงัคลงัเขต 5 จงัหวดัเชยีงใหม�

    ( 2นาท)ี

นางหทัยรัตน์ บัวเทพ ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 086 2221712 



ขัน้ตอนเบกิจ�ายบาํเหนจ็ตกทอด

ทายาทของข�าราชการคร ูลกูจ�างประจาํ และข�าราชการบาํนาญทีถ่งึแก�

กรรมมาตดิต�อเพือ่ขอรบัเงนิบาํเหนจ็ตกทอด พร�อมส�งเอกสาร หลกัฐาน

ประกอบการขอเบกิเงนิบาํเหนจ็ตกทอด  (10 นาท/ีผู�บรกิาร)

1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจหลกัฐานแบบขอเบกิเงนิบาํเหนจ็ตกทอด

    (5 นาท)ี

3. บนัทกึขอเบกิเงนิบาํเหนจ็ตกทอดในระบบ Digital Pension

 (10 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

4. บนัทกึเสนอผู�บงัคบับญัชาเพือ่ขออนมุตั ิแบบ 5309

     ส�งกรมบญัชกีลางต�อไป  (5 นาท)ี

5. ทายาทจะได�รบัเงนิกต็�อเมือ่กรมบญัชกีลางตรวจถกูต�อง และอนมุ�ตสิัง่จ�าย

ส�วนราชการผู�เบกิดาํเนนิการป�ดรอบในระบบตามรอบของกรมบญัชกีลาง

(อาจใช�เวลา 1-2 เดอืน หรอื 3 เดือิน กรณกีู�บาํเหนจ็คํา้ประกนั) 

นางหทัยรัตน์ บัวเทพ ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 086 2221712 



ขัน้ตอนเบกิจ�ายเงินิช�วยพเิศษข�าราชการ/ลกูจ�างประจาํ
ผู�รบับาํนาญถงึแก�ความตาย

ทายาทยืน่หลกัฐานแจ�งการเสยีชวีติและจดัทาํแบบฟอร�มขอรบัเงนิช�วย

พเิศษกรณ ีข�าราชการ/ผู�รบับาํนาญ ถงึแก�ความตายพร�อมแนบเอกสาร

หลกัฐานประกอบการขอรบั  (5 นาท/ีผู�บรกิาร)

1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทาํบนัทกึขอเบกิเงนิพมิพ�แบบขอรบัเงนิช�วย

เหลอืพเิศษกรณขี�าราชการ/ผู�รบับาํนาญถงึแก�ความตาย

    (2 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

3. บนัทกึเสนอผู�บงัคบับญัชาเพือ่ขอนมุตัิ

(5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

4. เจ�าหน�าทีผู่�รบัผดิชอบเบกิขอเงนิในระบบ GFMIS

(5 นาท/ีผู�รบับรกิาร)

นางหทัยรัตน์ บัวเทพ ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 086 2221712 



3. วางขอเบกิในระบบ GFMIS  (2 นาท)ี

7. รบัใบสาํคญัล�างหนีต้รวจสอบความถกูต�อง ตามระเบยีบ

รบัคนืเงนิเหลอืจ�าย (5 นาท)ี

4. ตรวจสอบการโอนเงนิเข�าจากกรมบญัชกีลาง

                               (2 วนั)

5. จ�ายเงนิตามสญัญาการยมืเงนิลงทะเบยีนคมุเงนิยมื

                               (2 นาท)ี

6. ตรวจสอบลกูหนีเ้งนิยมืงบประมาณ ทวงหนีร้ายยมืทีเ่กนิกาํหนด 

                                    (2 นาท)ี

8. ล�างหนีเ้งนิยมืในระบบ GFMIS (2 นาท)ี

ขัน้ตอนการปฏบิตังิานยมืเงนิงบประมาณ

รบัเอกสารการยมืเงนิ   (1 นาท)ี1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจสอบเอกสารการยมืเงนิ ลงทะเบยีนคมุเงนิยมื เสนออนมุตัิ

    (5 นาท)ี

นางอรัญญา  ขัดเชิง ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 061-7935492



5. รบัใบสาํคญัล�างหนีต้รวจสอบความถกูต�อง ตามระเบยีบ

ขออนมุตัเิบกิเงนิเพือ่ชดใช�เงนิยมื (5 นาท)ี

3. จ�ายเงนิตามสญัญาการยมืเงนิลงทะเบยีนคมุเงนิยมื

                               (2 นาท)ี

4. ตรวจสอบลกูหนีเ้งนิยมืงบประมาณ ทวงหนีร้ายยมืทีเ่กนิกาํหนด 

                                    (2 นาท)ี

8. โอนเงนิชดใช�เงนิยมืทดรองราชการ (2 นาท)ี

ขัน้ตอนการปฏบิตังิานยมืเงนิทดรองราชการ

รบัเอกสารการยมืเงนิ   (1 นาท)ี1.

กลุ�มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย�
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาแพร� เขต 1

2. ตรวจสอบเอกสารการยมืเงนิ ลงทะเบยีนคมุเงนิยมื เสนออนมุตัิ

    (5 นาท)ี

นางอรัญญา  ขัดเชิง ตําแหน่ง นักว �ชาการเงินและบัญชี
โทรศัพท์ 061-7935492

6. วางขอเบกิในระบบ GFMIS  (2 นาท)ี

7. ตรวจสอบการโอนเงนิเข�าจากกรมบญัชกีลาง

                               (2 วนั)



 


